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. VSeobecna ustanoveni

C1. 1 Poslani a ¢innost Komenského knihovny ve Fulneku

Komenského knihovna ve Fulneku (dale jen knihovna) je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a
12 Zékona ¢. 257/2001 Sb. a je ziizena za ucelem poskytovat rovnym zptisobem vSem obcaniim
bez rozdilu vefejné knihovnické a informac¢ni sluzby vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona
a zabezpeCovat obCanim rovny pfistup k informacim a kulturnim hodnotdm, které jsou
obsazeny ve fondech a informacnich databazich knihovny.

CL. 2 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje uZivateliim vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) tak,
jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Zakladni sluzby jsou
poskytovany bezplatné:
vypujéni sluzby — absencni a prezenc¢ni piij¢ovani knih, asopist a novin
bibliograficko-informac¢ni sluzby
meziknihovni vypujéni sluzby
pujcovani spolecenskych her
pristup na internet
reprografické a dalSi dopliikové sluzby
kulturni, vychovné a vzdélavaci sluzby
= potadani informacnich lekci o knihovné a nabidce jejich sluzeb
= potadani besed a prednasek
= aktualizace www stranek knihovny
= propagace knihovny v tisku, na facebooku
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Knihovna uctuje poplatky (thradu skuteéné vynaloZenych ndkladil) za registraci uZivateld,
MVS, kopirovaci sluzby a za nckteré specializované sluzby. Veskeré finan¢ni ¢astky jsou
knihovnou u¢tovany podle zasad knihovniho fadu a ve vysi stanovené jeho nedilnou ptilohou
Poplatky a ndhrady.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl. 3 Registrace uZivatele

[EY

. Registrovanym uZivatelem (Ctenafem) se mize stat:
kazdy obéan CR bez vékového omezeni, déti do 15 let na zékladé pisemného
souhlasu zdkonného zastupce,
piislugnik jiného statu, ktery ma povoleni k dlouhodobému pobytu v CR,
instituce.
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2.

Ctenafem se stava ob&an nebo instituce vyplnénim piihlagky ovéfené knihovnikem

podle osobnich dokladii, vydanim ctendiského prikkazu a zaplacenim roc¢niho

registracniho poplatku. Rocni registrace plati v Komenského knihovné 365 dni a v

pobockach jeden kalendarni rok.

Knihovna vyzaduje k registraci tyto osobni udaje: jméno, piijmeni, adresu trvalého

bydlist¢ a datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uzivateli na zaklad€ pisemného souhlasu zdkonného zastupce.

Podpisem na piihlaSce se uzivatel zavazuje dodrzovat knihovni fad a zaroven dava

souhlas se zpracovanim uvedenych osobnich udaju.

Knihovna o uzivateli rovnéz eviduje tyto udaje:

a) udaje vyuzivané pro statistické ucely,

b) tdaje sluzebni — vypujcky, rezervace, upominky, zdiznamy vztahujici se k poruseni
knihovniho fadu apod.,

C) tudaje Gcetni — transakce mezi uZivatelem a knihovnou.

Ctenat obdrzi Gtenatsky prikaz, ktery je povinen piedkladat pii ptijéovani a vraceni

vypujéek a pii praci na PC. Ctenaisky pritkaz je nepfenosny, étenaf nema pravo pijéovat

vypujcky z knihovny dal§im osobdm. Ptipadnou ztratu ctenaiského prukazu

je Ctenar povinen ohlésit. Do nahlaseni ztraty zodpovida za piipadné zneuziti prukazu a

Skody tim vzniklé.

Osobni udaje uzivatelt bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o

ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679. Knihovna zabezpeci, ze osobni tidaje uzivatell

budou pouzity pouze pro vedeni knihovnickych agend tak, aby bylo umoznéno

poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb a aby byla zabezpecena ochrana

knihovniho fondu. Osobni tdaje budou chranény pfed zneuZitim a nebudou poskytnuty

tretim osobam. Pouceni o ochrané osobnich udajii je ptilohou tohoto knihovniho tadu.

Cl. 4 Zakladni prava a povinnosti uZivateli knihovny

UZivatelé jsou povinni fidit se knihovnim faddem a respektovat pokyny pracovnikii
knihovny. Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, jeZ jsou potfebna k
udrzeni pofaddku a ochran€ majetku knihovny. Jsou povinni zachovavat ve vSech
prostorach knihovny klid, potadek a Cistotu. Pobyt v knihovné je zakazan osobam
zne€iSténym, podnapilym nebo pod vlivem psychotropnich latek.

V prostorach knihovny je zakazéno koufit, uzivatelim neni povoleno konzumovat
potraviny, pouzivat mobilni telefon.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasné zbaven prava vyuzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zptsobenou Skodu ani
odpovédnosti podle platnych predpist.

Ptipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo tstné
pracovnikiim knihovny nebo elektronicky na e-mail: knihovna@fulnek.cz

1. Vypijéni rad
Cl. 5 Zpisoby piijéovani

Prezencni sluzby knihovny muze vyuzivat 1 neregistrovany uzivatel, ktery dodrzuje
ustanoveni knihovniho fadu.
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2.
a)
b)
c)

3.

Absen¢né puljcuje knihovna dokumenty urcené k absenénim vyptjckam pouze
registrovanym uZzivatelim po predlozeni Ctenarského prikazu a zaevidovani vypujcky
do vyptjcniho protokolu.

Postou pajcuje knihovna dokumenty ze svych fondii uzivatelim jinych knihoven pouze
prostiednictvim jiné knihovny v ramci MVS. Jednotliveim knihovna ze svych fondi
postou neptjcuje.

CL. 6 Rozhodnuti o piijéovani

O zapiijceni dokumentu a jeho zplisobu rozhoduje knihovna. Vypijcky se uskutecnuji v
souladu s poslanim knihovny a s pozadavky ochrany knihovniho fondu.

Mimo budovu se zdsadné neptijcuji dokumenty:

u nichZ by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

dokumenty z ptiru¢ni knihovny,

dokumenty zaplijcené meziknihovni vypijcni sluzbou, u nichZ ptjcujici knihovna
zakazala absen¢ni vypijcku.

Ctenat miize mit zpravidla soucasné pijéeno maximalné 30 dokument, véetnd

periodik. Tento pocet miize knihovna v odivodnénych ptipadech zménit.

Cl. 7 Postupy p¥i pajéovani

Knihovna je povinna uzivateli ptij¢it pozadované dilo ze svého fondu v pijcovni dobé
a vyhledat je v Case, ktery je pfiméteny provoznim pomérim knihovny.

Uzivatel si mize dokument vyhledat sam ve volném vybéru knihovny nebo pozadat o
pomoc knihovnika. Dokumenty je moZno vyhleddvat v elektronickém katalogu
knihovny. UZivatel si mlze vyhleddvat dokumenty také prostfednictvim internetu
www.mkcf.cz/knihovna/ v online katalogu knihovny a objednavku zaslat na e-mail:
knihovna@fulnek.cz .

Pted ptevzetim vypujcky ctenaf provede kontrolu dokumentu a zjisténé zavady nahlasi
knihovnikovi. Tyto zévady knihovnik zaregistruje v pfisluSném dokumentu. Za
neohlasené zavady nese uzivatel odpoveédnost.

Dokument, ktery je pujéen jinému uzivateli, si muze Ctenai zarezervovat. Adresu
dosavadniho drzitele vypijcky knihovna zasadné nesdé€luje. Jakmile je dokument
vracen, uvédomi knihovna Zadatele, ktery si jej mize vyzvednout do 10 dnii ode dne
odeslani. Uplynutim této lhiity rezervace konci a dokument je piijcen dal§imu zajemci v
potadi nebo vracen do volného vybéru. Zada-li stejny dokument vice uZivateld, stanovi
se poradi podle ¢asového zaznamu.

Prezenéni sluzby knihovny mohou vyuZivat i neregistrovani navstévnici po pfedloZeni
identifika¢niho prikazu.

CL 8 Vypiijéni lhiity

Vypujéni lhita pro absen¢ni pij¢ovani knih, ¢asopisi 1 spolecenskych her je 31 dnd.
Knihovna ma pravo stanovit i kratsi vyptjéni lhitu, pfipadné Zadat bezodkladné vraceni
dokumentu pied uplynutim vyptjéni lhity.

Zékladni vypajéni lhiita mize byt prodlouzena, pozada-li o to uzivatel pred jejim
uplynutim osobng, telefonicky, nebo e-mailem. Celkova doba vypujcky vcetné
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prodlouzeni v§ak nesmi prekrocit trojndsobek zakladni vyptjéni doby. V odiivodnénych
ptipadech je mozné povolit novou vypujcku té¢hoz dila, ale jen po jeho ptedlozeni.
4. Vypujcni lhitu nelze prodlouzit, je-li dokument rezervovan dal$im zajemcem.
5. Vypijcni lhity dokumentd zaptjcenych prosttednictvim MVS stanovuje pujcujici
knihovna.

C1. 9 Vraceni pijéeného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém jej pievzal.
Pokud tak neucini je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu. Vraci-li
uzivatel vypijcené dokumenty vyjimecné postou, je jeho povinnosti je fadné zabalit a
poslat doporucené nebo zasilku pojistit.

2. Nevrati-li uzivatel absen¢né ptijceny dokument ve stanovené lhiité, uctuje mu knihovna
poplatky z prodleni. Na piekroceni vypijéni lhiity nemusi knihovna uzivatele pisemné
upozoriiovat.

3. Jestlize uzivatel ani po upomenuti pujéeny dokument nevrati, mize byt vraceni
vymahéano pravni cestou. Za agendu spojenou s piipravou vymahani pravni cestou se
uctuje ptislusny poplatek.

4. Do vyporadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
veskerych sluzeb.

Cl. 10 Pravidla pijéovani spoletenskych her

1. Spolecenské hry si mohou absen¢né ptij¢it pouze registrovani uzivatelé¢ knihovny, ktefi
maji vyrovnané vSechny zdvazky vici knihovné. Plijcuji se maximaln€ dveé spolecenské
hry, bez moZnosti prodlouZeni, vypijéni doba je 31 dni.

2. Neregistrovani zdjemci si mohou spolecenské hry pujcit pouze prezenéné a pii
pUjCovani se fidi pokyny knihovnice.

3. Pted plij¢enim je zkontrolovan obsah spolecenské hry a uzivatel obdrzi seznam vSech
komponentl hry, zaroven podepise potvrzeni o pievzeti hry. Za uZivatele mladSiho 15
let je k podpisu opravnén jeho zakonny zastupce.

4. UZivatel je povinen vratit spoleCenskou hru ve stanoveném terminu. V ptipad¢ prodleni
plati sankéni poplatek dle platné ptilohy Poplatky a ndhrady.

5. Vptipadé posSkozeni ¢i ztraty jednotlivych komponentli hry nebo hry samotné je
uzivatel povinen uhradit vzniklou Skodu.

6. Pii ztrat€¢ jednoho druhu komponentu bude po uzivateli vyZzadovana nahrada celé
spolecenské hry.

7. Uzivatel je povinen vratit spolecenskou hru alespon pul hodiny pted koncem pljcovni
doby a pockat na kontrolu kompletnosti hry, kterou provede obsluha.

C1. 11 Meziknihovni vypijéni sluzba

1. Jestlize dokument neni ve fondu knihovny ve Fulneku, zprostfedkuje knihovna na
pozadani registrovaného ctenafe vypljcku dokumentu meziknihovni vypijéni sluzbou
(MVS) z jiné knihovny v CR podle § 14 knihovniho zikona a vyhlasky Ministerstva
kultury & 88/2002 Sb. Pokud se dokument nenachdzi na uzemi CR, lze vyuZit
mezindrodni meziknihovni vyptjéni sluzby.

--5--
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2.
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Uzivatel, kterému knihovna vypijcku prostfednictvim MVS zprostfedkovala, je
povinen dodrzet podminky stanovené ptijcujici knihovnou. Jejich nedodrzeni miize mit
za nasledek odmitnuti dalSich vypujcek.

Prodlouzeni vypujcni lhity zada knihovna pijcujici knihovnu na pozadani uzivatele
pied vyprsenim vypujcni lhity.

V. Postihy za nedodrzZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl. 12 Ztrity a nahrady

Dojde-li ke ztraté nebo poskozeni dokumentu, je uzivatel povinen tuto skutecnost
bezodkladné nahlasit a ve lhlté stanovené knihovnou nahradit Skodu ve smyslu
ustanoveni obc¢anského zakoniku o zplsobu nihrady Skody za nevraceny dokument
nebo za jeho poSkozeni.

V ptipad¢ ztraty, zniceni nebo poSkozeni knihy rozhoduje o zplisobu nahrady vedouci
knihovny. Miize pozadovat nahradu Skody uvedenim do ptivodniho stavu obstardnim
nahradniho vytisku t¢hoz dokumentu ve stejném vydani nebo vazané kopie ztraceného
dokumentu. Jestlize uvedeni do ptavodniho stavu neni mozné nebo ucelné, muze
knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani nebo finan¢ni nahradu.
Néhrada casopisti — viz ptiloha Poplatky a ndhrady.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny néklady, které¢ knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfteSeni zptisobu néhrady ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani veSkerych sluzeb.

CL. 13 Poplatky za p¥estupky proti Knihovnimu ¥adu

Z prodleni a vymahani nevracenych vyptjcek.

Za ztratu ¢tenaiského prikazu a vystaveni duplikatu.
Za poskozeni ¢arového kodu.

Za poskozeni obalu knihy, ¢asopisu.

Za poskozeni knihy, ¢asopisu.

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu jsou podrobné uvedeny v pfiiloze ¢.2
,Poplatky a ndhrady v Komenského knihovné ve Fulneku®.

V. Zavérecna ustanoveni

Cl. 14 Vyjimky z Knihovniho ¥adu

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje dle rozsahu vedouci MKCF, p. 0. nebo vedouci
knihovny.
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Cl. 15 Vydavani a zmény Knihovniho Fadu

1. Knihovni fad se vztahuje na pracovisté knihovny.

Knihovni fad vydava vedouci Méstského kulturniho centra ve Fulneku, p. 0.

3. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou pftilohy ¢. 1 ,,Provozni fad pocitacového
pracovisté®, ptiloha €. 2 ,,Poplatky a ndhrady v Komenského knihovné ve Fulneku* a
piiloha €. 3 ,,Pouceni o ochran¢ osobnich udaji“.

4. Jakékoliv zmény v Knihovnim fadu a ve vSech jeho pfilohach schvaluje vedouci
organizace.

5. Knihovni fad uc¢inny od 23. 5. 2018 pozbyva platnosti dnem nabyti G€innosti tohoto
Knihovniho fadu.

N

CL 16 U&innost knihovniho Fidu
Tento Knihovni fad nabyva Gc¢innosti dnem 1. 3. 2021

Ptilohy: ¢.1 Provozni fad pocitacového pracovisté
¢.2 Poplatky a ndhrady v Komenského knihovné ve Fulneku
¢.3 Pouceni o ochrané osobnich udajt

Ve Fulneku dne: 17. 2. 2021
Mgr Hana Maiwaelderova
vedouci MKCEF, p. o.
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Ptiloha €. 1 Knihovniho fadu

PROVOZNI RAD POCITACOVEHO PRACOVISTE (INTERNETU)

1. Internet v oddéleni pro dospélé ¢tenare miize vyuzivat kazdy obcCan starsi 15 let
zdarma.

2. Pristup na internet je umoznén registrovanym uzivatelim knihovny po piedlozeni
Ctenaiského prikazu, ostatnim wuzivatelim po predlozeni obcanského priukazu,
cestovniho pasu nebo fidi¢ského prikazu. Bez ptedlozeni pozadovaného dokladu
nebude piistup umoznén. Mladez do 15 let smi vyuzivat internet v détském oddéleni
zdarma po predloZeni platného ¢tenaiského prikazu (zaplaceny reg. poplatek).

3. Uzivatel si mize pocitacové pracoviste rezervovat piedem, a to bud’ osobné v knihovné,
telefonicky na ¢islech 725719239, 606065412 nebo e-mailem na adrese
knihovna@fulnek.cz. Stejnym zptuisobem lze rezervaci zrusit. V ptipadé, ze se uzivatel
nedostavi do 15 minut od zacatku rezervace, bude rezervace zrusSena.

4. Uzivatel je povinen zahajeni i ukonceni ¢innosti na pocitacovém pracovisti nahlasit
pracovnikovi knihovny. Doba uzivani internetu je stanovena na 1 hodinu. V ptipadé, ze
o tuto sluzbu nebude mit z4jem dal$i uzivatel, je mozno tuto dobu prodlouZit.

5. U jedné internetové stanice mohou pracovat maximalné 2 lidé. Pti praci na pocitaci jsou
uzivatelé povinni chovat se tak, aby nerusili ostatni navstévniky knihovny.

6. Uzivatel se zavazuje, Ze nebude rozesilat 1zivé, hanlivé a anonymni informace. Dale ze
nebude vstupovat na stranky, které propaguji nasili, rasovou nebo naboZenskou
nesnaSenlivost, pornografii a stranky podnécujici k uzivani drog.

7. Uzivatel je po dobu, po kterou vyuZziva pocitaCové pracovisté, povinen zachdzet se
zapljcenym majetkem tak, aby nedoslo k jeho poskozeni. Je zakdzano ménit nastaveni
pocitace ¢i jinak zasahovat do systému, restartovat pocitace a instalovat aplikace stazené
z internetu. Nelze pouzivat pfenosna pametova média.

8. Dojde-li ze strany uzivatele nedbalosti ¢i tmyslem k poskozeni vypocetni techniky nebo
programového vybaveni, je povinen tuto Skodu nahradit.

9. Pristup k internetu je uzivatel povinen ukoncit nejpozdé€ji 10 minut pfed koncem
provozni doby knihovny.

10. Uzivatel je povinen sezndmit se s provoznim fddem pro praci s internetem a dbat pokynii
pracovnikt knihovny. V pfipad¢ nerespektovani provozniho fadu nebude uzivateli
piistup k internetu umoznén.
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Ptiloha €. 2 Knihovniho fadu

Poplatky a nahrady v Komenského knihovné ve Fulneku platné od 1. 3. 2021

Roc¢ni registracni poplatky

Ctenati dospélého oddéleni - 100,- K&

Déti a mladez - 30,- K¢

Studenti po pfedlozeni studentského prukazu - 50,- K¢
Duchodci, drzitelé prukazu ZTP - 50,- K¢

Seniofi nad 70 let - ZDARMA

Poplatky za upominky

Poplatek z prodleni (do 7 dnii od uplynuti vyptjéni lhity) 10,-K¢
1. upominka (do 21 dnti od uplynuti vypujcni lhity) 20,-K¢
2. upominka (do 35 dnt od uplynuti vypujéni lhity) 40,-K¢
3. upominka (do 49 dnti od uplynuti vypijéni doby) 60,-K¢
4. upominka (po 49 dnech od uplynuti vypijéni doby) 80,-K¢
Poplatek z prodleni u deskovych her 10,-K¢/den
Vystaveni nového ¢tenaiského prikazu (ztrata) 15,-K¢
Tisk ¢arového kodu 10,-K¢
MVS (zasilka) 80,-K¢
MVS (pro zadajici knihovny) 70,-K¢

Nahrady knih, ¢asopisi

stejny vytisk knihy 20,-K¢ (kod, folie)
plna cena knihy 50,-K¢ (manipul.popl.)
stejny Casopis 10,-K¢ (kod)

plna cena ¢asopisu 20,-K¢ (manipul.popl.)
Kopirovani

1 strana A4 3,-K¢

1 strana A3 6,-K¢

Tisk

cernobily, strana A4, text 3,-K¢
cernobily, strana A4, obrazek 8,-K¢
barevny, strana A4, text 6,-K¢
barevny, strana A4, obrazek 20,-K¢

Internet zdarma

Baleni knih
format A5 5,-K¢
format A4 a vétsi 10,-K¢
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Laminovani

format A7 6,-K¢
format A5 12,-K¢
format A4 18,-K¢

Krouzkova vazba
pramér hibetu 4,5-10 mm, 2-55 listit  25,-K¢
pramér hibetu nad 10 mm 35,-K¢
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Priloha ¢. 3 Knihovniho Fadu

Poucdeni 0 ochrané osobnich udaju

Zpracovavané osobni udaje

1. Knihovna zpracovava osobni tdaje na zékladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela pfijetim ptihlasky do knihovny, a v souladu s Natizenim (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016.

2. Knihovna zpracovava osobni tidaje za uc¢elem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalsich sluzeb uzivatellim, informovani uzivatelll o sluzbach, za ucelem ochrany majetku a
knihovniho fondu a ke statistickému hodnoceni ¢innosti. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za
ucelem lepsi komunikace s uzivatelem a uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

3. Knihovna zpracovava osobni tidaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:

a) Povinné identifika¢ni udaje — jméno a piijmeni, datum narozeni, pohlavi, adresa trvalého
pobytu. Tyto udaje je povinen Zadatel o registraci uvést a strpét jejich zpracovani.

b) Nepovinné kontaktni udaje — dal$i adresa, e-mail, telefon — uvede uZivatel, pokud chce
umoznit, aby tyto udaje vyuzivala knihovna pro komunikaci s nim (oznameni rezervace).

c) Sluzebni udaje — o provedenych transakcich se étenafskym kontem, véetné mista a ¢asu
transakce a jména obsluhujiciho knihovnika.

d) Udaje ugetni — o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich Géelu, misté, Case
a dalSich naleZzitostech.

e) Dalsi udaje — tidaj o tom, Ze je uzivatel drzitelem priukazu ZTP — uvede ¢tenaf, pokud chce
Cerpat vyhody s tim spojené (registracni poplatek).

4. Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmeény identifikacnich a kontaktnich udaju
bez zbyte¢ného odkladu.

Prava ¢tenara v souvislosti s ochranou osobnich udajia

1. Uzivatel ma pravo na piistup k osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, poptipade
omezeni zpracovani.

2. Knihovna registrovanému ¢tenafi poskytne na jeho zadost kopii zpracovavanych osobnich
udaji, pripadné umozni nédhled do ptihlasSky Ctenaie a dalSich dokladii u ni ulozenych.

3. Zadosti uzivateli tykajici se ochrany osobnich tdajii vyfizuje knihovna bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich tudaji

Knihovna uchovava osobni tidaje registrovanych ¢tenaiti po dobu registrace a jeden rok poté.
Registrovany uzivatel miize pisemné pozadat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema vuci
knihovné zadny dluh a nepieje si nadale vyuzivat jejich sluzeb.

Osobni udaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich udaja
(anonymizace). Osobni tidaje v listinné podobé¢ jsou likvidovany skartaci.

Zabezpeceni osobnich udaji

1. Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Piistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kteti s nimi
pracuji v ramci pracovnich tkola.

2. V pocitacoveé databazi (Clavius) je pfistup k datlim chranén systémem pfistupovych ucta,
hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukolt jednotlivych zaméstnanct.



